臺中市政府委託臺中市不動產開發商業同業公會
辦理公寓大廈管理條例第五十七條第一項規定之見證移交事項 工作單
（1）掛號（送件）日期：        年        月        日
（2）申請人（填此表人）：                        聯絡電話：                       
（3）起造人名稱：                                   聯絡人：                     

聯 絡 電 話 ：               手 機：                  傳 真：               

（4）管委會/管理負責人名稱：                         聯絡人：                    
聯 絡 電 話 ：               手 機：                  傳 真：               
（5）見證地址：                                                                  
	編號
	文          件         資         料

	文件一式四份(工作單一份)，其中編號一、二須為正本
影本資料除編號三需蓋管委會大小章(四份都需蓋印章)
其餘請蓋起造人大小章(四份都需蓋印章)、見證當天需攜帶起造人及管委會大小章
見證移交紀錄及見證點交表需用印完成，本會方能受理辦理見證
1.起造人欄位：(1)私人興建需蓋個人私章(私章用印人數請看使用執照登記人數而定)
              (2)一般公司或建設公司興建都需蓋公司大小章

2.管理委員會或管理負責人欄位：需蓋管理委員會或管理負責人大小章。

	一
	臺中市公寓大廈共用部分、約定公用部分與其附屬設施設備見證移交紀錄

	二
	公寓大廈共用部分、約定共用部分與其附屬設施點交表

	三
	1.區公所管理組織報備函、2.區公所組織報備證明、3.申請見證當年度區分所有權人會議紀錄/管理負責人請附推舉書、公告。
（會議紀錄需包含委員職務組織）

	四
	使用執照影本

	五
	起造人名冊附表(起造人為二位以上時，請上網下載名冊附表填寫)

	六
	起造人為建設公司(或一般企業公司)者，提供最新變更登記表

	七
	起造人為建設公司者，提供公會年度會員證  

	八
	起造人及管理委員會主任委員或管理負責人當日無法出席，請填寫委託書
1起造人委託書2.管理委員會委託書3.管理負責人委託書

	提醒
	見證移交完成，敬請申請人逕行向「臺中市政府 住宅發展工程處 公寓大廈管理科」申請核退公共基金作業。


注意：虛線以下請勿填寫

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
＊排定見證時間：      年      月      日（星期      ）上下午      時      分
＊排定見證人員：                       
